
 
Pałecznica, dn.26 sierpień 2019. 

Nr postępowania: Postępowanie numer 2 :  

Szkolenia pn. 

3. „Kurs gastronomiczny z uprawnieniami gazowymi”/Aktywność/Klucz/Pałecznica/2019 
4. „Kurs pracownik gospodarczy z uprawnieniami elektroenergetycznymi” 

/Aktywność/Klucz/Pałecznica/2019 

 
 

Zapytanie ofertowe w procedurze rozeznania rynku 

Dotyczy projektu: „Aktywność drogą do celu” współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Małopolskiego na lata 2014 – 2020,  Nr projektu RPMP.09.01.01 – 12 -0069/18 

W ramach procedury rozeznania rynku zapraszamy do składania propozycji cenowej zgodnie 
z poniższymi informacjami: 

1. Zamawiający: 
 
Stowarzyszenie na Rzecz Zrównoważonego Rozwoju Społeczno-Gospodarczego KLUCZ oddział 
Pałecznica 
32-209 Pałecznica, ul. św. Jakuba 11 
tel./fax 41 384 80 37 w. 60 
e-mail: stow.klucz.palecznica@gmail.com 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
3. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie dwóch szkoleń dla 6 uczestników projektu. 

Termin realizacji od 09.09.2019 do 26.09.2019 
 

2.1. Zakres tematyczny:  
1. „Kurs gastronomiczny z uprawnieniami gazowymi” w wymiarze 80 godzin wraz z egzaminem 

zewnętrznym  dla  2 uczestników projektu. Szkolenie powinno obejmować następujące 
zagadnienia: 

• Zasady etyki zawodowej, higiena ochrona zdrowia.  

• Praca zespołowa na kuchni 

• Posługiwanie się narzędziami, maszynami, urządzeniami w gastronomii 

• Przygotowanie potraw: past, sałatek 

• Produkcja wyrobów cukierniczych  

• Przygotowanie przystawek ciepłych 

• Przygotowanie przystawek zimnych 

• Wykończenie , porcjowanie, dekorowanie i estetyczne wydawanie wyrobów kulinarnych 

• Przygotowanie zup oraz dań głównych 

• Czynności porządkowe w kuchni   

• Urządzenia, instalacje i sieci gazowe wytwarzające, przetwarzające , przesyłające 
magazynujące i zużywające paliwa gazowe 

• Przygotowanie niektórych dań i potraw, różnymi technikami i metodami 

• Produkcja wyrobów cukierniczych, dekoracja ciast i tortów. 



 

 

 

 
2. „Kurs pracownik gospodarczy z uprawnieniami elektroenergetycznymi” w wymiarze 80 

godzin wraz z egzaminem zewnętrznym  dla  4 uczestników projektu. Szkolenie powinno 
obejmować następujące zagadnienia: 
 

• Dokonywanie napraw i konserwacji podłóg, posadzek, wykładzin podłogowych oraz 
ściennych okładzin ceramicznych (płytki), szklanych i innych, okien i drzwi. 

• Obsługa sprzętów mechanicznych. 

• Nadzór nad sprzętem i urządzeniami. 

• Zasady prowadzenia magazynu 

• Problematyka utrzymania czystości. Prace związane z utrzymaniem czystości 
wewnątrz pomieszczeń. 

• Prace ogrodnicze, w tym pielęgnacja terenów zieleni. 

• Usuwanie skutków jesieni i zimy. 

• Segregacja śmieci i  odpadów. 

• Stosowanie przepisów BHP. Elektryczne urządzenia w wykonaniu przeciwwybuchowy 

• Eksploatacja urządzeń instalacyjno-elektrycznych oraz wodno-kanalizacyjnych.  

• Dokonywanie naprawy i utrzymywania 

• Wykonywanie kontroli prawidłowego działania bezpieczników 

• Pierwsza pomoc przedmedyczna podstawy. 

• Zasady budowy, działania oraz warunki techniczne obsługi urządzeń, instalacji i sieci  

• Instrukcje postępowania w razie awarii 
 

Rodzaj certyfikacji: umożliwiający uzyskanie certyfikatu, potwierdzającego uzyskanie kompetencji i 
kwalifikacji lub uzyskanie uprawnień do wykonywania zawodu unormowanego w rozporządzeniach 
właściwego ministra. 
 

2.2. Warunki organizacyjne szkolenia: 

• Zakłada się, że zajęcia będą trwały średnio 6-8 godzin dziennie z możliwością 
dostosowania do potrzeb uczestników projektu w tym osób z niepełnosprawnościami. 
Jako 1 godzinę szkolenia należy rozumieć godzinę dydaktyczną.  

• Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia sprzętu dydaktycznego oraz dostawy 
materiałów niezbędnych w realizacji szkolenia/bloku tematycznego/egzaminu  dla 
każdego uczestnika projektu.  

• Wykonawca, zobowiązany będzie do zapewnienia uczestnikom szkolenia odpowiednich 
warunków lokalowych. Zajęcia powinny być prowadzone w salach dydaktycznych 
wyposażonych w odpowiednie oprzyrządowanie techniczne, środki audiowizualne, 
rzutnik, tablica naścienna lub informacyjną, umeblowanie (krzesła, stoły) umożliwiające 
aranżację przestrzeni w sposób odpowiedni do specyfiki szkolenia. Sala do zajęć 
praktycznych powinna być wyposażona w sprzęt gastronomiczny oraz spełniać 
wymagania sanitarno-epidemiologiczne. 

• Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów bezpieczeństwa i higieny 
pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacja zamówienia. 

• Wykonawca zobowiązany jest prowadzić szczegółową dokumentację prowadzonych 
zajęć, w tym dziennik zajęć zawierający: listy obecności, wymiar godzin i tematy 
zrealizowanych zajęć, rejestry wydawanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie 
kursu oraz sporządzi arkusze pre i post test, zaświadczenie ukończenia kursu. 

 
4. Termin realizacji usługi: od momentu podpisania umowy do  30 września 2019 r. Szczegółowy 

harmonogram realizacji zamówienia będzie ustalany bezpośrednio z Wykonawcą. Zamawiający 
zastrzega, iż powyższy termin realizacji usług nie może ulec zmianie.  



 

 

 

 
5. Miejsce świadczenia usługi: Teren Gminy Pałecznica. W przypadku innej lokalizacji 

zaproponowanej przez wykonawcę zapewnienie transportu uczestników szkolenia leży po stronie 
wykonawcy.   

 
6. Opis warunków udziału w postępowaniu: 
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy: 

1. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie (tj. m.in. zrealizowali łącznie min. 50 godzin 
szkoleniowych usług szkoleniowych o tematyce pokrewnej ze szkoleniem lub wybranym 
blokiem tematycznym, opisanym na stronie 1 niniejszego zapytania lub równoważnych w 
okresie trzech lat przed dniem złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie). Przez usługi szkoleniowe rozumie się usługi szkoleniowe o zakresie 
przedmiotowym bezpośrednio zbliżonym do tematyki ww. szkoleń/bloków tematycznych.  

2. Złożą w terminie, prawidłowo wypełniony Formularz ofertowy (Załącznik nr 1 do „Zapytania 
ofertowego”) oraz pozostałe załączniki, 

3. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 
nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, w tym posiadają wpis do Rejestru Instytucji 
Szkoleniowych prowadzonego przez właściwy Wojewódzki Urząd Pracy, 

4. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i 
osobowym do wykonania zamówienia, 

5. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
6. Wykonawca oświadcza, że nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 
na: 
- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej lub bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 
7.  Opis przygotowania oferty 

• Oferta musi zostać przygotowana na wzorze stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 
ofertowego i powinna zawierać całkowitą cenę za organizację szkolenia: „Pomoc kuchenna z 
uprawnieniami do eksploatacji urządzeń zużywających energie elektryczną wykorzystywanych 
w gastronomii”. 

• Do Formularza oferty cenowej stanowiącego załącznik nr 1 niniejszego zapytania należy 
dołączyć wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych oraz załącznik nr 1 do oferty tj. 
oświadczenie o spełnieniu kryteriów określonych w niniejszym zapytaniu.  

• Jakiekolwiek odstępstwo od sposobu przygotowania oferty wraz z załącznikami jest 
równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na brak spełnienia kryteriów formalnych. 

•  Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę.  

• Całkowita ilość godzin szkolenia: 
„Kurs gastronomiczny z uprawnieniami gazowymi”/Aktywność/Klucz/Pałecznica/2019 – 80 
godzin dydaktycznych zakończonych egzaminem uprawnień gazowych. 
„Kurs pracownik gospodarczy z uprawnieniami elektroenergetycznymi” 
/Aktywność/Klucz/Pałecznica/2019 - 80 godzin dydaktycznych zakończonych egzaminem 
elektroenergetycznym. 
 



 

 

 

 
Podana cena za organizację szkoleń: 
„Kurs gastronomiczny z uprawnieniami gazowymi” dla 2 osób 
„Kurs pracownik gospodarczy z uprawnieniami elektroenergetycznymi” dla 4 osób 
 wraz z egzaminami, materiałami szkoleniowymi powinna być całkowitą kwotą brutto za dane   
 szkolenie.   
 

Na etapie wyboru wykonawcy i podpisania umowy należy dostarczyć zamawiającemu kopie 
dokumentów jednoznacznie potwierdzające spełnianie kryteriów określonych w punkcie 3.1 
niniejszego zapytania. 
 
8. Kod CPV: 80500000-9– usługi szkoleniowe 
 

9. Składanie propozycji cenowych: 
a. forma: pisemna lub elektroniczna (tj. złożenie osobiście, wysłanie pocztą lub e-mailem skanu 

podpisanego Formularza oferty cenowej na adres lub e-mail: wskazany w pkt. 1 – według 
wzoru który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) - decyduje data 
wpływu. 

b. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

c. W Formularzu oferty cenowej proszę podać cenę w PLN z dokładnością dwóch miejsc po 
przecinku. 

d. Oferta musi zawierać cenę brutto tzn. musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki niezbędne 

do wykonania zamówienia (tj. produkty, półprodukty, materiały dydaktyczne i szkoleniowe, 

kadrę szkoleniową, koszt egzaminu potwierdzającego nabycie kwalifikacji bądź uzyskanie 

uprawnień do wykonywania zawodu). 

e. Oferty należy składać do 02 września 2019 r. do godz. 10:00. 
 

10. Informacje dodatkowe: 
a. w celu zapewnienia porównywalności propozycji cenowych, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do skontaktowania się właściwymi Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub 
doprecyzowania ich propozycji cenowych, 

b. informujemy, że Zamawiający zawiera umowy na podstawie własnych wzorów, 
c. niniejszy dokument nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego i nie może stanowić 

podstawy roszczeń wobec Zamawiającego, 
d. zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną propozycję cenową,  
e. dodatkowych informacji udziela: Karolina Ledzińska, e-mail: stow.klucz.palecznica@gmail.com 

 
 
 
 
 
 
 
…………………………………………………………… 
podpis przedstawiciela Zamawiającego 

Załączniki: Formularz oferty cenowej 


